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Regulamin Biblioteki Szkoly Podstawowej Nr 321

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 7 w Warszawie

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezaca obsluga czytelnikow realizowana jest
za pomocg komputerowego systemu bibliotecznego MOL Net+.

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy
szkoty.

Kazdy czytelnik powinien zapoznaé si¢ z regulaminem biblioteki (tj. wypozyczalni, czytelni,
korzystania ze stanowisk multimedialnych) i godzinami jej otwarcia.

Biblioteka jest miejscem do rozbudzania, rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow;
wyrabiania 1 poglebiania u ucznidw nawyku czytania i uczenia si¢ oraz organizowania
roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spoteczng.

Pierwsze w danym roku szkolnym wypozyczenie ksigzki jest rownoznaczne z uzyskaniem
statutu czytelnika oraz zaakceptowaniem regulaminu.

Biblioteka czynna jest od poniedziatku do piatku 1 udostgpnia swoje zbiory w czasie zajec
dydaktycznych zgodnie z organizacja roku szkolnego.

Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych jest bezptatne.

W bibliotece obowigzuje wolny dostep do potek.

W bibliotece nalezy zachowywac si¢ spokojnie i cicho, mowi¢ szeptem i nie przeszkadzac
innym.

Uczen, ktéry nie honoruje obowigzku kulturalnego zachowania si¢, moze by¢ wyproszony.

. Do biblioteki wchodzimy bez jedzenia i picia, z czystymi r¢kami.
12.
13.
14.
15.

Wszyscy dbamy o czystos¢ i porzadek.

Teczki, plecaki, torby uktadamy w wyznaczonym do tego miejscu.

W bibliotece obowigzuje noszenie obuwia szkolnego.

Uczniom biorgcym systematyczny udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane nagrody

na koniec roku szkolnego.
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Przez systematyczny udzial w pracach biblioteki, o ktdrym mowa w ust.15, rozumie si¢:

a) Praca na rzecz biblioteki, jako tacznik z klasa.

b) Pomaganie w pracach organizacyjnych biblioteki (np. porzadkowanie ksiggozbioru,
klejenie i1 foliowanie ksigzek, znakowanie ksigzek).

c) Przygotowywanie i uczestniczenie w akcjach i konkursach organizowanych przez
biblioteke.

d) Udziat w kole bibliotecznym.

Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do wczesniejszego
rozliczenia si¢ z biblioteka podpisujac karte obiegowa, stanowiaca zal. nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Ksigzki przekazane bezptatnie do biblioteki podlegaja zasadom zgodnie z instrukcja
przyjmowania i wyceny daréw, stanowiacej zat. nr 2 do niniejszego regulaminu.

Zasady wypozyczania podrecznikdw, materialdw edukacyjnych i ¢éwiczen zakupionych
z dotacji celowej MEN okre$la odrgbny dokument - Regulamin korzystania przez uczniéw
z bezplatnych podrgcznikéw lub materiatéw edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych

w SP nr 321 w ZSP nr 7 w Warszawie.

Rozdzial 11

Regulamin wypozyczalni

Ksigzki, czasopisma czytelnik moze wypozyczy¢ tylko na swoje nazwisko.

Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 1-2 ksigzki (poza lekturami) na okres 3 tygodni.
Lektura moze by¢ wypozyczona tylko jedna na okres 1 miesigca. Uczen, ktory nie zwrocit
wypozyczonej lektury, nie moze otrzymac nastepne;.

Czytelnik moze prosi¢ o przedtuzenie terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki. Warunkiem
uzyskania prolongaty jest brak zamdwienia na dang pozycje.

Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ 1 zglosi¢ bibliotekarzowi zauwazone
uszkodzenia.

W bibliotece gtownej jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwa egzemplarze czasopisma

na okres 2 tygodni.
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Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkursow majg prawo do jednorazowego
wypozyczenia wiekszej ilosci ksigzek.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczonych materialéw bibliotecznych z podaniem terminu ich zwrotu.

Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksigzki stosuje si¢ wstrzymanie wypozyczen,
az do momentu zwrocenia zaleglych pozyc;ji.

Czeste przetrzymywanie ksigzek spowoduje ograniczenie wypozyczen czytelnikowi tylko
do jednej pozycji.

Wypozyczone ksigzki nalezy szanowac.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji wpisujac si¢ do zeszytu
rezerwacji wypozyczen.

Nie mozna wypozyczonych ksiazek przekazywac¢ innym osobom.

W przypadku zniszczenia lub zgubienia ksigzki lub innych materiatow, czytelnik
zobowigzany jest zwroci¢ taka samg pozycj¢, o podobnej warto$ci.

Jezeli odkupienie ksigzki jest niemozliwe, czytelnik powinien dostarczy¢ inng pozycje
o podobnej wartosci i1 tematyce.

Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone do biblioteki na dwa tygodnie przed
zakonczeniem roku szkolnego.

Wszystkie wypozyczone ksigzki na wakacje powinny by¢ zwrdocone do biblioteki przed
rozpoczeciem nowego roku szkolnego.

Osobom, ktore nie rozliczyly si¢ z biblioteka z ksiazek i/lub podrgcznikow, wstrzymuje

si¢ w nowym roku szkolnym wypozyczenia do momentu uregulowania zaleglosci.

ITI. Regulamin czytelni

Czytelnia otwarta jest w godzinach pracy biblioteki szkolne;.

Kazdy odwiedzajacy czytelni¢ wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.

. Uczniowie przebywajacy w czytelni pozostaja pod opieka bibliotekarza lub nauczyciela

prowadzacego zajecia.
W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow tj. ksiggozbioru podrgcznego, czasopism

1 zbiorow wypozyczalni.
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Z ksiggozbioru podrecznego mozna korzysta¢ tylko na miejscu. W uzasadnionych wypadkach
nauczyciel bibliotekarz moze wypozyczy¢ ksiazke z czytelni (np. za zgoda nauczyciela
na lekcje lub kotka przedmiotowe).

W czytelni ksigzki z szaf 1 wysokich potek podaje nauczyciel bibliotekarz. Po zakonczeniu
pracy uczniowie odkladaja je na wyznaczone przez nauczyciela bibliotekarza miejsce,
bez wlaczania ich do ksiggozbioru.

Ksigzek nie wolno niszczy¢ (robi¢ notatek na marginesach, zagina¢ kartek, kresli¢ itp.),
a zauwazone uszkodzenia nalezy zglaszac¢ bibliotekarzowi.

Do dyspozycji przebywajacych w czytelni jest sprzet audio-video, ktory wykorzystywany
moze by¢ po uprzednim zgloszeniu bibliotekarzowi, za zgoda i w obecnos$ci nauczyciela.
Korzystanie z kaset video, kaset magnetofonowych, ptyt CD-ROM odbywa si¢ w bibliotece
1 na terenie szkoly. Materiaty te nie s3 wypozyczane uczniom.

Czytelnia jest nieczynna w czasie prowadzonych zaje¢ dydaktycznych.

W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze odmowi¢ prawa korzystania

z pomieszczen czytelni.

IV. Regulamin korzystania ze stanowisk multimedialnych

Uczniowie moga korzysta¢ ze stanowisk komputerowych i Internetu w godzinach pracy
biblioteki.

Kazdy korzystajacy z pracowni multimedialnej zobowigzany jest do zapisania si¢ w zeszycie
odwiedzin, podania nauczycielowi bibliotekarzowi tematyki poszukiwanych informacji,
swojego nazwiska i klase.

Stanowiska multimedialne umozliwiaja poszukiwanie, porzadkowanie i wykorzystywanie
informacji z r6znych zrodet oraz efektywne postugiwanie si¢ technologia informacyjna.
Stanowiska komputerowe stuza wyszukiwaniu informacji zwigzanych z programem
nauczania.

Komputer multimedialny stluzy do korzystania z programéw edukacyjnych, dostgpnych
w bibliotece szkolnej oraz do wyszukiwania informacji w Internecie, potrzebnych na zajecia
lekcyjne, wykonywania wlasnych prac dla potrzeb szkolnych (np. pisanie referatow,
rozszerzanie wiedzy przedmiotowej, gromadzenie informacji do konkursow, olimpiad).
Uczen korzystajacy ze stanowiska komputerowego zobowigzany jest do wykonywania

polecen bibliotekarza.
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Osoba korzystajaca z komputera dba o sprzgt, zachowuje czysto$¢ przy nim i przestrzega
norm bezpieczenstwa.

Przy jednym stanowisku komputerowym moga przebywaé jednocze$nie najwyzej dwie
osoby.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programoéw. Obowigzuje zakaz samodzielnego
instalowania i deinstalowania oraz dokonywania zmian w juz istniejagcym oprogramowaniu.
Nie mozna wykorzystywa¢ komputera do prowadzenia prywatnej korespondencji (e-mail),
wysylania smsow 1 rozmow on-line (komunikatory).

Zabrania si¢ zapisywania dokumentéw na dysku twardym.

Uzytkownik zamierzajacy skorzystac z ptyty CD lub innej pamigci przeno$nej ma obowigzek
zglosi¢ ten fakt nauczycielowi.

Programy multimedialne udostgpniane s3 jedynie na miejscu, nie ma mozliwosci
wypozyczania ich.

Korzystajac z programow emitujacych dzwigk nalezy ustawi¢ glos stosunkowo cicho.
Nauczyciel moze zleci¢ zatozenie stuchawek.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera nalezy natychmiast zglaszaé
bibliotekarzowi.

Po zakonczeniu pracy korzystajacy z komputera pozostawia swoje stanowisko
uporzadkowane 1 posprzatane.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy przez uzytkownika.

W przypadku razacego 1 notorycznego naruszania regulaminu nauczyciel bibliotekarz moze
pozbawi¢ ucznia prawa do korzystania ze stanowiska komputerowego, informujgc o tym
fakcie wychowawece 1 Dyrektora szkoty.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzg¢tu komputerowego lub oprogramowania
odpowiada finansowo uzytkownik. Jezeli jest niepelnoletni, woéwczas odpowiedzialnos¢

ponosza jego rodzice.
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